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APRESENTAÇÃO  
 

Os Cadernos de História estão inseridos no projeto político-pedagógico do Departamento 

de História da PUC Minas, que concebe os campos do ensino, da pesquisa e da extensão como 

um elo indissociável na cadeia de produção, distribuição e socialização do conhecimento. Sua 

proposta é servir de veículo na divulgação do conhecimento científico, relativamente às 

temáticas históricas e afins ‒ como a antropologia, a filosofia, pedagogia, a sociologia e a 

literatura ‒, de acordo com as tendências teórico-metodológicas atuais.  

Depois da experiência de quase quinze anos das publicações impressas, os Cadernos de 

História iniciaram a nova modalidade em versão eletrônica que, além de cumprir com uma 

exigência dos órgãos nacionais de fomento à pesquisa, contribuem para com a viabilidade da 

publicação dos textos científicos, ao reduzir, em grande medida, os custos operacionais inerentes 

ao processo de editoração, mantendo ainda o padrão de excelência exigido.  

Esse novo modelo foi possibilitado pela iniciativa do Professor Dr. Paulo Agostinho na 

organização do curso “Sistema Eletrônico de Editoração de Revistas SEER/OJS, versão 2.1.1”, 

adotado pelo Instituto Brasileiro de Informação em Ciência e Tecnologia – IBICT, convocando 

pessoalmente cada um dos editores de periódicos da PUC Minas. O curso, realizado em conjunto 

com o Centro Universitário de Belo Horizonte – UNI BH, no prédio do Instituto de Educação 

Continuada – IEC, na Praça da Liberdade, teve como representantes dos Cadernos de História, a 

Editora gerente, Prof.ª Dr.ª Heloisa Guaracy Machado, e o Editor de layout, Rafael Pacheco 

Mourão, na época, estagiário do Centro de Memória e de Pesquisa Histórica da PUC Minas. 

Na mesma ocasião nos foi entregue um manual introdutório ao sistema que, embora 

elucidativo, demandava por ajustes de ordem prática. Diante disso, e considerando as 

dificuldades comuns aos iniciantes no processo de editoração eletrônica, optamos por elaborar o 

nosso próprio manual, no formato “passo a passo”, de acordo com a nova configuração do 

sistema. Assim nasceu este documento, a princípio destinado ao consumo interno e que, depois 

do honroso convite da direção do IBICT para colocá-lo em rede nacional, temos o prazer de 

disponibilizar para a consulta de todos os interessados. Nesse caso, basta seguir as indicações das 

setas em vermelho preenchendo os quadros em branco ou clicando nos pontos-chave para dar 

início ou seqüência ao processo. 
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Faz-se necessário observar, ainda, que o presente manual constitui uma ferramenta 

auxiliar para as publicações eletrônicas, na complementação da apostila OJS em Uma Hora: uma 

introdução ao sistema eletrônico de editoração de revistas SEER/OJS. Sua estrutura, por outro 

lado, foi adaptada às exigências particulares dos Cadernos de História, razão pela qual não 

abarca alguns itens da mencionada apostila, como Editores de Seção e o Leitor de Prova, cujas 

atribuições foram absorvidas pelo Editor. Portanto, as configurações realizadas na função Editor 

Gerente devem se adequar às características de cada revista em questão.  

Os nossos agradecimentos às pessoas cujo empenho possibilitou esta publicação, 

confirmando a importância do trabalho em equipe: ao Professor Dr. Paulo Agostinho, pela 

liderança natural no processo de criação do formato eletrônico na PUC Minas; à Alda Verônica 

Goes de Miranda, Administradora do Portal de Periódicos Eletrônicos da PUC Minas; ao 

Técnico de Laboratório do Centro de Memória de Pesquisa Histórica, Leandro Pereira de Abreu, 

o apoio técnico; ao Editor de layout Rafael Pacheco Mourão, a implantação do formato 

eletrônico e a diagramação da revista; ao Colegiado do Departamento de História, o acolhimento 

e a parceria de sempre, especialmente ao atual coordenador, Professor Edison Gomes, o trabalho 

contínuo de revisão, quando Editor da Revista.    

 

 

Prof.ª Dr.ª Heloisa Guaracy Machado 
Editora-gerente dos Cadernos de História 
Diretora do Centro de Memória e de Pesquisa Histórica da PUC Minas 
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PROCESSO DE PUBLICAÇÃO E FUNÇÕES EDITORIAIS 
 
No trâmite da editoração, as submissões dos artigos passam por cinco passos, gerenciados 

pelo(s) editore(s). São eles: 

 
1. Fila de Submissões: o processo se inicia quando o texto é designado a um editor. 
 
2. Avaliação da Submissão: os trabalhos enviados passam pela avaliação por pares 
cega e avaliação editorial. 

 
3. Edição da Submissão: os trabalhos passam pela edição de texto, composição e 
leitura de provas. 

 
4. Fila de Agendamento: os trabalhos são designados a uma edição e/ou volume de 
publicação. 

 
5. Sumário: os trabalhos são ordenados e a edição é publicada. 

 

 
As funções editoriais se dividem, de forma sintetizada, em: 
 

• Editor-Gerente: configura a revista e define as funções editoriais (pode exercer a 
função de Editor e outros papéis). 
 
• Editor: supervisiona o processo editorial; pode designar submissões a Editores de 
Seção para que estes acompanhem a Avaliação e Edição da Submissão; assume o 
agendamento e publicação das edições. 
 
• Editor de Seção: supervisiona a Avaliação da Submissão e pode ser designado a 
supervisionar a Edição da submissão. 
 
• Editor de Texto: faz a leitura do texto, interroga o autor a respeito dos pontos 
questionáveis e, caso necessário, promove alterações visando à maior clareza da 
redação, de modo a assegurar a estrita conformidade do documento com as normas 
bibliográficas e de estilo. 
 
• Editor de Layout: transforma a submissão editada em composições HTML ou PDF, 
próprias para publicação eletrônica. 
 
• Leitor de Prova: verifica as composições para correção de erros tipográficos e de 
formatação. 
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Editor-Gerente 
 

O Editor Gerente é responsável por administrar todo o sistema de publicação e definir a 

estrutura da revista. Define suas políticas, procedimentos e configuração, cadastra Editores, 

Editores de Seção, Editores de Texto, Editores de Layout, Leitores de Prova e Avaliadores. 

Estabelece as ferramentas de gerenciamento, podendo criar novas Seções, editar o texto padrão 

dos E-mails utilizados pelo sistema, configurar as Ferramentas de Leitura disponíveis e, ainda, 

verificar as Estatísticas geradas pelo sistema.  

 

Autor 

O Autor pode se cadastrar e submeter seus trabalhos através do sistema. É o “Autor” 

quem envia o documento original, alimenta os metadados (indexação associada ao documento) 

de seu trabalho – o que permite a recuperação on-line mais precisa da informação por parte dos 

leitores através do sistema. Pode, além disso, anexar documentos suplementares que enriquecem 

a submissão – tais como conjuntos de dados, instrumentos de pesquisa, textos originais –, 

acompanhar sua submissão através do processo editorial e participar da edição de texto. 

 

Editor 

O Editor administra todo o processo editorial e de publicação. É o responsável por 

designar as submissões, por gerenciar a “avaliação” e a “edição da submissão” durante todo 

processo. Também agenda as submissões para publicação, organiza o sumário e publica a edição.  

 

Editor de Texto 

O Editor de Texto realiza a revisão textual da submissão – ortográfica e gramatical – 

dentro das normas bibliográficas e de estilo da revista.  

 

Editor de Layout 

O Editor de Layout transforma a versão final editada pelo Editor de Texto em 

composições PDF ou HTML, dependendo dos formatos definidos pela revista para publicação 

eletrônica, para serem disponibilizados pela revista aos seus leitores. 
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