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Manual para Submissão de Textos no SEER 
(Sistema de Eletrônico de Editoração de Revistas) 

 
O objetivo deste manual é capacitar pesquisadores e autores que desejam 

submeter seus textos à revista Horizonte pelo SEER – IBICT. 
 

A Revista encontra-se em meio eletrônico no seguinte endereço: 
<http://periodicos.pucminas.br/index.php/horizonte>  
 
O navegador Internet Explorer tem apresentado, eventualmente, alguns 
problemas de navegação no sistema.  Nesses casos, utilize o MOZILLA 
(FIREFOX) ou o GOOGLE CHROME. 
 
Inicialmente o Autor deverá se cadastrar no sistema e, posteriormente, seguir os 
cinco passos para a submissão. 
 
Cadastro no Sistema 
 
O autor deve efetuar seu cadastro clicando no link Cadastro, no menu superior. 
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Na tela seguinte o autor deverá preencher os campos do Perfil, escolhendo um 
login e senha. Certifique-se que o e-mail informado seja válido. 
 
 
 
* Indica campos obrigatórios 

 
 
 
 
No item Cadastrar  a opção autor deverá ser marcada, pois somente esta opção 
permite o envio de submissões ao sistema. Se o autor pretente, ulteriormente, ser 
avaliador em Horizonte, marque também esse papel. Para finalizar o cadastro, o 
autor deve clicar em Cadastrar. 
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O autor entrará automaticamente no sistema,clicar na função Autor para acessar 
a área de submissões do sistema. 
 

 
 
Para iniciar o processo de submissão será necessário clicar no link CLIQUE 
AQUI. 
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Passo 1 – Iniciar Submissão 
 
O autor deve escolher em qual seção seu texto pretende ser publicado. 
 

 
  
Em seguida o autor avaliar e registra sua aceitação de TODAS as condições de 
submissão da revista (obrigatório). 
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O autor deverá ainda aceitar a declaração de direito autoral (obrigatório). Para 
prosseguir o autor deverá clicar em Salvar e continuar. 
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Passo 2 – Inclusão de Metadados 
 
Caso o autor não tenha preenchido os campos iniciais do Cadastro, poderá fazê-
lo neste passo. Na situação de co-autoria, o autor deve clicar em Incluir autor. 
 
Os dados do trabalho também devem ser preenchidos, título, resumo, abstract, 
palavras-chave e key words e itens sobre área para indexação. 
 
Após preencher o campo Agência de Fomento, quando aplicável, o autor deve 
clicar em Salvar e continuar para prosseguir. 
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Passo 3 – Transferência do Arquivo para a Revista 
 
Para transferir o documento é necessário procurá-lo em seu computador, clicando 
em Arquivo e após localizá-lo clicar em Transferir. Para continuar a submissão, 
clique em Salvar e continuar. 
 
Recomenda-se ao autor que leia as instruções do link Assegurando uma 
Avaliação Cega Segura, para garantir que a identificação do texto foi removida. 
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Após a transferência do documento, o mesmo é renomeado pelo sistema, que 
registra o tamanho, a data e a hora da transferência. 
 
Caso o autor queira substituir o documento enviado, basta transferir o documento 
em Substituir documento de submissão, seguindo os passos anteriores 
 

 
 
 
 
 
Passo 4 – Transferência de Documentos Suplementares 
 
Os arquivos suplementares compreendem dados de pesquisa, instrumentos de 
pesquisa, textos fonte, aprovação de comitê de ética, Termo de Livre 
esclarecimento, entrevistas ou outro material que pode ser um apêndice para a 
submissão. 
 
Para enviar arquivos suplementares basta seguir os mesmos passos anteriores 
da transferência de documentos. 
 
A transferência de documentos suplementares é opcional. Caso não deseja ou 
tenha nenhum arquivo a transferir o autor deve clicar em Salvar e continuar para 
prosseguir. 
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Passo 4A – Incluir Documentos Suplementares 
 
Ao transferir um documento suplementar, o sistema apresenta a seguinte tela de 
metadados do documento suplementar, que deve ser preenchidos se 
pertinentes ao arquivo em questão.  
 
O campo título é obrigatório. 
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Na continuação da tela anterior são exibidos dados do documento inserido 
 

 
 
Na tela seguinte observe se o documento suplementar está inserido e existe a 
possibilidade de troca desse documento, clicando novamente em Transferir 
documentos suplementares. Para continuar clique em Salvar e continuar. 
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A seguinte tela é de confirmação da submissão, basta verificar o documento 
transferido e clicar em Concluir Submissão, para finalizar o processo. 
 

 
 
O processo de Submissão foi concluído. 
 

 
 
Dúvidas: escreva para horizonte.pucminas@gmail.com 


