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Manual para Avaliação de Textos no SEER 

(Sistema de Eletrônico de Editoração de Revistas) 
 

O objetivo deste manual é capacitar pesquisadores que atuam como avaliadores 
de textos submetidos à revista Horizonte pelo SEER – IBICT. 
 

A Revista encontra-se em meio eletrônico no seguinte endereço: 
<http://periodicos.pucminas.br/index.php/horizonte>  
 
 
O navegador Internet Explorer tem apresentado, eventualmente, alguns problemas de 
navegação no sistema.  Nesses casos, utilize o MOZILLA (FIREFOX) ou o GOOGLE 
CHROME. 
 
Inicialmente o Avaliador é convidado pelo Editor da revista e recebe um e-mail com 
login e senha para acessar o sistema. 
 
Acesso ao Sistema 
 
O Avaliador deve preencher o campo de usuário com login e senha. 
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Para acessar a área de submissões ativas o avaliador deverá clicar na sua função. 
 

  
 
Se houver trabalho designado o avaliador pode observar a data que o trabalho lhe foi 
designado, a seção, o título, a data limite para conclusão e em qual rodada de avaliação 
está a submissão. 
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Para iniciar a avaliação o avaliador deverá clicar no título do artigo, em seguida, no item 1,  
informar ao editor sobre a disponibilidade para realizar a tarefa, clicando no ícone de e-
mail: Disponível para avaliação ou Indisponível para avaliação. 
 

 
 
Uma vez que o Avaliador apresenta-se disponível para a tarefa, o documento submetido 
estará disponível para acesso e para download no item 3.  
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No item 4, deve-se informar se há ou não conflito de interesse em avaliar o trabalho,  
salvando sua resposta. Não havendo conflito, o avaliador deverá preencher o formulário 
de avaliação (item 5) e poderá também enviar o texto com os comentários relacionados 
ao texto ou um arquivo com suas observações, lembrando-se de remover quaisquer 
identificações no seu texto (item 6). (Assegurando uma avaliação cega segura).  
 

 
 
Em seguida o avaliador deverá escolher uma recomendação adequada para prosseguir o 
processo de avaliação (item 7), e enviar sua decisão. Só assim o processo é concluído. 
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Ao clicar em Enviar Avaliação para o Editor o sistema exibirá uma mensagem de 
confirmação, então o Avaliador clica em OK e o sistema abrirá a tela para envio de e-mail 
padrão ao Editor. 
 

 
 
O texto de e-mail padrão pode ser alterado e o Avaliador pode escolher receber uma 
cópia do e-mail marcando a opção destacada. O Avaliador pode ainda enviar anexos, 
como o texto com comentários, por exemplo. Para enviá-los basta clicar em Anexos e 
transferir os textos. Concluído esse processo, ou se não houver anexos, clicar em Enviar. 
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Após o envio do e-mail o sistema registra a recomendação do Avaliador e a data. 
 

 
 
Para sair do sistema o Avaliador deverá clicar em Sair do Sistema. 
 

 
 
Dúvidas: escreva para horizonte.pucminas@gmail.com 
 
Telefone: +55 31 3319-4074 ou 3319-4633 
 


