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PUC Minas

MANUAL DE SUBMISSAO DE ARTIGOS PARA INTERACOES:
Open Journal System (OJS 3.0)

Brasil Fernandes de Barros*

O objetivo deste manual é orientar autores e autoras que desejarem submeter seus
textos a revista INTERACOES.
A revista encontra-se em meio eletrénico no seguinte endereco:

http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/

O navegador Internet Explorer tem apresentado, eventualmente, alguns problemas

de navegacao no sistema. Nesses casos, utilize o Mozilla Firefox ou Google Chrome.

1 INTRODUCAO

O cadastro no sistema, e posterior acesso por meio de login e senha é obrigatério para
a submissao de trabalhos, bem como para acompanhar o processo editorial em curso. Se
deseja, portanto, submeter um artigo para publicacdo em INTERACOES favor efetuar

primeiramente seu cadastro conforme explicado a seguir.

2 CADASTRO NO SISTEMA

Efetue seu cadastro clicando no link Cadastro, no menu superior conforme indicado

na imagem abaixo:

* Doutorando e Mestre em Ciéncias da Religido (2018), pela Pontificia Universidade Catdlica de Minas Gerais,
bolsista CAPES. Manual realizado como parte das atividades de Estagio em Docéncia sob a supervisao do
Prof. Flavio Senra — Editor-gerente de Interacoes.
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Na tela seguinte preencha os campos do Perfil, escolhendo um login e uma senha.

Certifique-se que o e-mail informado seja valido.

_ BN

Idioma
N3o deixe de
preencher todas as 2lls English
informagdes @ Espaiol
abaixo

Sobrenome

Enviar Submiss&o

Instituigdc/Afiliagio

Para Leitores

Para Autores

Nao deixe de preencher todas as informacoes do formuléario. Todos os campos
marcados com um asterisco (*) sdo obrigatorios.

Atencao para os campos abaixo:

B Sim, concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com as declaracao de
privacidade.

M Sim, gostaria de ser notificado de novas publicacoes de anuncios

Vocé estaria disposto a avaliar envios para esta revista?

B Sim, solicitar o papel Avaliador .

N3o sou um rebd

Cadastrar Acesso

O campo indicado com a seta vermelha é obrigatorio.

O campo indicado com a seta azul é opcional.

O campo indicado com a seta verde s6 deve ser marcado se vocé for Doutor/a nas
disciplinas da area Ciéncias da Religiao e Teologia ou areas afins aos estudos de religiao, e
caso seja do seu interesse em ser avaliador/a dessa revista.

O desafio reCAPTCHA é obrigatorio.

Apos o seu registro completo, voce ira receber a mensagem abaixo:
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Inicio /

jado por se registrar! O que voc a de fazer agora?

« Fazer uma Novo Envio
« Editar meu perfil
« Continuar Navegacao

Se pretende fazer uma submissao, clique em Editar meu perfil para completar

importantes informacoes que serao requeridas para a publicacao de seu texto.

2.1 Completando seu perfil

Ao clicar em Editar meu perfil, voceé visualizar a tela abaixo:

INTERAGOES Tarefas ) @ Portugués (Brasil)  ® VeroSite &

Perfil

Identificacao Senha Notificagdes Chave da AP1 © Ajuda

Nova submissdo
Usuario
vanessabarros

Nome

Nome *

H4 informacoes presentes nas abas Contato, Papéis e Piiblico que sao importantes
para os autores e autoras de artigos; algumas delas sao desejaveis, outras obrigatorias,

conforme abaixo:
Em Contatos:
e Assinatura — desejavel;
e Telefone — desejavel;
e Instituicdo/Afiliacdo — obrigatoria;
e Endereco Postal — desejavel.
Em Papéis:

e Autor(a) — obrigatoria (se essa opcao nao estiver marcada nao sera possivel

submeter um artigo);
Em Publico:

e Resumo da Biografia — obrigatéria [Nome, maxima titulacio (doutorado,
mestrado ou graduacao) curso em andamento (se for o caso), a qual IES
(Instituicao de Ensino Superior) é vinculado, cidade de residéncia];

e ORCID?! - obrigatoria;

1 Se nao possuir esse registro, cadastre-se gratuitamente em: <https://orcid.org/>
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3 FAZENDO UMA SUBMISSAO

Agora que vocé completou seu cadastro, podera fazer a submissao de um arquivo.
Antes de submeté-lo, verifique se o seu texto esta de acordo com todas as normas de

submissao da revista conforme Diretrizes para autores em:

http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/about/submissions#authorGuidelines

Vocé podera também baixar o anexo desse manual, contendo um Modelo em formato
docx para ajudar a formatar o seu texto junto aos padroes da revista. Ele esta também
disponivel em:
http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/article/view/22861/18890

Para iniciar sua submissdo em cinco etapas, clique em acesso conforme imagem

abaixo:

0 cesso
Capa Sobre - Submissoes 3 Atual Noticias - Buscar
-

Idioma
Portugués
#r English

@ Espariol

Enviar Submiss&o

Na tela de login e senha, preencha os campos indicados com suas informacoes. Se

tiver esquecido suas informacdes, clique em Esqueceu a senha? e siga as instrucdes.

Atual

Esqueceu a senha?

Se tiver esquecido seu usudrio
e senha cliqgue em “Esqueceu a

- P . r n
ACesso N&o & um usuario? Registe-se no site senha?

Mantenha-me conectado

Na aba Submissoes clique em Fazer nova submissao.
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Atual Noticias

Inicio /

Submissoes

_

Siga conforme imagem abaixo. O processo de submissao se d4 em cinco passos. Vocé
s6 podera passar para o passo seguinte se tiver completado todos os requisitos do passo
atual. A qualquer momento vocé podera voltar ao passo anterior para rever ou modificar

algo.

INTERAC@ES Tarefas o @ Portugués (Brasil)

Submeter um artigo

[ 1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4, Confirmagdo 5. Proximos Passos ]

Nova submissdo
Idioma da Submissdo

Portugués (Brasil) v

Arquivos da Submisséo *

Requisitos para Envio de Manuscrito

Vocé deve ler e reconhecer que vocé completou os requisitos abaixo antes de prosseguir.

O A contribuig3o é original e inédita, e ndo esté sendo avaliada para publicagdo por outra revista.
— - ey ~iggH- R ~jr- ey ffir Tee hiaTad ~ia

3.1 Primeiro passo: Inicio.

Nesse passo forneca as informacoes basicas de seu manuscrito, indicando:
e (O idioma de seu texto — campo obrigatorio;
e A secdo em que seu texto sera submetido: (Artigos, Debates e Comunicagoes ou

Resenhas) — campo obrigatorio;
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e O aceite das condicoes de submissdao de seu texto bem como declaracoes de

direitos autorais — campos obrigatorios;

e Ha também um campo para envio de comentarios para o editor — campo

opcional.
Depois que preenchidos os campos, clique em Salvar e continuar.

3.2 Segundo passo: Transferéncia do Manuscrito.

Quando clicar em Salvar e continuar vocé estara no segundo passo, o qual conta com

trés etapas (Enviar Submissao, Metadados e Finalizacao), conforme imagem abaixo:

Carregar Arquivo da Submissao

[ 1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finaliza;Eo]

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo ¥

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Clique em componentes do arquivo conforme indicado em vermelho na imagem

abaixo, e marque o tipo de texto (indicado em azul) que est4d sendo enviado (geralmente

Texto do artigo), e clique em continuar.

Carregar Arquivo da Submisséo X

1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagdo

Componentes do artigo *

Selecione o componente do artigo

Selecione o componente do artigo

Texto do artigo
INSTruTenio de pesq
Materiais de pesquisa
Resultados de pesquisa

Transcrigbes

03" "or
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Surgira em seguida, conforme imagem abaixo, a op¢ao de (01) Enviar arquivo. Clique
nesse botao e (02) selecione o arquivo com o texto que deseja enviar, o qual devera estar em

formato Word, OpenOffice ou RTF e, por fim, clique em (03) abrir.

- 1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagdo

@
<« v <« Publicagdes > Artigos > Interagdes v O Pesquisar Interagdes pe
v

Organizar = Nova pasta ==« [ 0

Publicagdes ™ Nome - atus Data de modificagdo ~

Artigos L

U. RESUMO.docx Enviar arquivo
Interagfes | RESUMO-0.docx

15 RESUMO-1.docx

7] RESUMO-2.docx

=] RESUMO-2-1.docx
] RESUMO-3.docx

15 RESUMO-4.docx

=] RESUMO-5.docx

5] RESUMO-FINAL.docx

0= sufixo-ismo.dock

0= Texto Completo V0T.docx

v <

01

CEOROEOO ¥

®x
: pEIBBE

Nome: ~ ‘ Todos os arquivos (7.

Abrir

Depois, clique em Continuar. Se o texto enviado realmente for o que deseja, clique
em Continuar de novo, caso contrario clique em cancelar e repita o processo. Na proxima
tela vocé poderd enviar arquivos complementares (tabelas, imagens, autorizacoes de
entrevistas, etc.). Se nao houver mais nada a submeter, clique em Concluir e depois em

Salvar e continuar para ir ao proximo passo.
3.3 Terceiro passo: Dados da Submissao.

Nesse passo serao informados os chamados Metadados de seu texto. Tratam-se de
informacoes que permitirao a localizacao e a identificacao de seu texto por ferramentas de
busca na internet e outros bancos de dados académicos. Por essa razao, é muito importante
que sejam extremamente precisas as suas informacoes. Aqui todos os campos, exceto as
Referéncias, serao fornecidas obrigatoriamente em trés idiomas: o portugueés, o inglés e
o espanhol.

Os campos para cada idioma sao distintos. E sao sinalizados com o seguinte

simbolo:

LA
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Veja na imagem abaixo. A seta azul indica o campo em portugués, a seta vermelha o
campo em inglés, a seta verde indica o campo em espanhol.

Prefixo Titulo *

@ L —
English —

Subtitulo

Os campos que deverao ser preenchidos sao:

e Prefixo — Se o titulo comecar com “0”, “A”, “Um”, “Uma”, “The”, “El”, etc., coloque
aqui — campo opcional;

e Titulo — Coloque aqui o Titulo de seu texto em caixa alta, utilizando os campos
correspondentes em portugués, inglés e espanhol;

e Subtitulo - Coloque aqui o Subtitulo de seu texto, utilizando os campos
correspondentes para portugués, inglés e espanhol,;

e Resumo - Copie aqui o Resumo de seu texto, utilizando os campos correspondentes
para portugués, inglés e espanhol — campo obrigatoério;

e Lista de Coautoria — Se o artigo tiver sido escrito por mais de um autor/a inclua o/
mesmo/a nesse momento, clicando em “Incluir Coautor”, o seu contato sera o
principal e todas as comunicacoes serao feitas com vocé através de seu e-mail —
campo obrigatoério (se houver coautoria);

e Direitos — Aqui vocé devera conceder os direitos de publicacio & INTERACOES —
campo obrigatdrio;

e Palavras-chave — Insira aqui as palavras-chave de seu texto, utilizando os campos
correspondentes para portugués, inglés e espanhol — campo obrigatorio;

e Agéncias de Fomento — Quando o trabalho recebeu fomento, ou quando se tratar de
autor/a bolsista de agéncia de fomento, coloque aqui o nome agéncia de fomento tais
como: CAPES, CNPq, Fapemig, etc. — campo obrigatério quando ha fomento;

e Referéncias — Copie aqui todas as referéncias relacionadas ao seu texto, conforme
Diretrizes para autores. Todas as referéncias utilizadas (e apenas as utilizadas)
devem estar nesta lista.

Depois de preenchidas todas as informacoes, clique em Salvar e continuar para

avancar para o proximo passo.

INTERACOES, Belo Horizonte, Brasil, Manual de Submissao de Artigos. v. 1.1/mai. 2020 - ISSN 1983-2478



MANUAL DE SUBMISSAO DE ARTIGOS PARA INTERACOES: Open Journal System (OJS 3.0)

3.4 Quarto passo: Confirmacao:

Nesse momento confirme a sua submissao clicando em Finalizar a submissao.
Seu envio estd no sistema e pronto para ser finalizado. Vocé pode voltar e ajustar as
informacoes fornecidas antes de continuar. Quando pronto, clique em Finalizar Submissdo.

Clique em Ok na préxima tela confirmando sua Submissao.

Confirmar

Tem certeza que deseja submeter este artigo para o

periodico?

ok Cancelar

3.4 Quinto passo: Proximos passos:

Vocé vera a tela a seguir informando sobre os proximos passos, contendo itens que
podem ser feitos ao fim dessa submiss@o ou a qualquer outro momento. Ao término de sua

submissao vocé devera receber um e-mail confirmando o seu envio.

INTERAGOES Tarefas ) @ Portugués (Brasill]  ® VeroSite &

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Dados da Submissdo 4. Confirmagio 5. Préximos Passos
Submissdes

Submissado completa

Obrigado pelo seu interesse em publicar com INTERACOES.

0 que acontece a seguir?

0O periddico foi notificado de sua submissdo e um e-mail de confirmacgao foi enviado para seu registro. Assim que um dos editores revisar sua

submissdo entrarad em contato.
Por enquanto, vocé pode:

» Avaliar esta submissdo

* Criar uma nova submissao

* Voltar para seu painel
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Para acompanhar o andamento de sua Submissao vocé pode ir em Painel de Controle
conforme indicado abaixo:

Seu Usudrio [0) ~

Submissdes Anteriores  Atua IES aine! de Controle @

Idioma

@ Portugués

3k English

@ Espaiiol

Enviar Submissdo

Em caso de diividas mande um e-mail para: interacoes.pucminas@gmail.com
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