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PUC Minas

MANUAL PARA ENViO DE ARTiCULOS DE INTERACOES:
Open Journal System (OJS 3.0)

Brasil Fernandes de Barros*

El proposito de este manual es guiar a los autores que deseen enviar sus textos a
INTERACOES.

El periodico esta disponible electronicamente en:

http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/

El navegador Internet Explorer ocasionalmente ha presentado algunos problemas de

navegacion en el sistema. En tales casos, recomendase Mozilla Firefox o Google Chrome.
1 INTRODUCCION

El registro en el sistema y el acceso posterior a través de inicio de sesi6n y contrasena
son obligatorios para la presentacién de trabajos, asi como para monitorear al proceso
editorial en curso. Si desea enviar un articulo para publicacién en INTERACOES haga su

registro.
2 REGISTRO DEL SISTEMA

Haga su registro haciendo clic en el enlace Registrarse en el ment superior como se

indica en la imagen a continuacion:

Idioma

2?% Portugués

= i
3= English

@ Espafiol

Enwviar un articulo

* Estudiante de doctorado y Maestro en Ciencias de la Religion (2018), por la Pontificia Universidade Catélica
de Minas Gerais, becario CAPES. Manual realizado como parte de las actividades de practicas docentes bajo
la supervision del Prof. Flavio Senra — Editor gerente de Interagoes.
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En la siguiente pantalla, complete los campos Perfil, eligiendo un nombre de usuario

y contrasena. Asegurese de que el correo electronico que ingresoé sea valido.

_ B

Inicio Idioma

Perfil Aseglrese de

Nombre completar toda la
informacion a

Apellido continuacion

Enviar un articulo
Afiliacion

Para lectoresias

Asegurese de completar toda la informaciéon en el formulario. Todos los campos
marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Atencio6n a los siguientes campos:

B 5i, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la
declaracion de politicas.

B 5i, deseo que me notifiqguen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

¢ Estaria dispuesto a revisar envios para esta revista?

B 5i, solicitar el rol ##default.groups.name.externalReviewer##.

No soy un robot

Reqistrarse Entrar

El campo indicado con la flecha roja es obligatorio.

El campo indicado con la flecha azul es opcional.

El campo indicado con la flecha verde solo debe marcarse si usted, en el caso de que
quiera colaborar como evaluador, es Doctor en las disciplinas de Ciencias de la Religion,
Teologia o areas relacionadas con los estudios de religion

El desafio reCAPTCHA es obligatorio.

Después de su registro completo, recibira el siguiente mensaje:
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Inicio /

jGracias por registrartel ¢ Qué le gustaria hacer después?

» Realizar un nuevo envio
» Editar mi perfil
» Continuar navegando

Si tiene la intencion de realizar un envio, haga clic en Editar mi perfil para completar

la informacion que se requerira para la publicaciéon de su texto.
2.1 Completando tu perfil

Cuando haga clic en Editar mi perfil, vera la siguiente pantalla:

INTERAGOES Tareas o @ Espaiicl (Espaia) ® Ver el sitic a

Perfil

Identidad Contrasefia Notificaciones Llave API O Ayud
yuda

Nuevo envio
Nombre usuario
angelabarros15
Nombre

Angela Alves [+] Barros [+]

Hay informaciéon presente en las pestanas Contacto, Tareas y Publico que son
importantes para los autores de los articulos, algunos de los cuales son deseables, otros son
obligatorios, como se muestra a continuacion:

En Contactos:

e Firma — deseable;

e Teléfono — deseable;

e Institucion/Afiliacién — obligatoria;
e Direccién Postal — deseable.

En Tareas:

e Autor/a — obligatoria (si esta opcidon no estd marcada, no sera posible enviar
un articulo);

En Publico:

e Resumen biografico — obligatoria [Nombre, titulo méaximo (doctorado o
maestria o licenciatura) en progreso (si corresponde) en una institucion de
educacion superior, ciudad de residencia];

e ORCID! - obligatoria;

1 Si no esta registrado en ORCID hagalo gratuitamente en: <https://orcid.org/>
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3 HACIENDO UN ENVIO

Ahora que ha completado su registro, puede enviar un archivo.
Antes de enviarlo, esté seguro de que cumple con todas las pautas de envio de la

revista segun las Pautas para autores en:

http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/about/submissions#authorGuidelines

También se puede descargar el anexo de este manual, que contiene una Plantilla en
formato docx (en portugués) para ayudarle a formatear su texto segin las normas de la
revista. Y también esté disponible en:
http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/article/view/22861/18890

Para iniciar su envio en cinco pasos, haga clic en el acceso como en la imagen abajo:

Idioma

Portugués
ar English

@ Espaiiol

Enwviar un articuio

En la pantalla de inicio de sesi6n y contrasena, complete los campos indicados con su
informacion. Si ha olvidado su informacion, haga clic en ¢Has olvidado tu contrasefa? y siga

las instrucciones.

Inicio /

Nombre usuario

Si ha olvidado su nombre de
usuario y contrasefia, haga clic en
Enirars  ;No es usuario/a? Regisirese en el sitio "¢Has olvidado tu contrasefia?"

En la pestaiia Envios, haga clic en Realizar nuevo envio.
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—

Inicio Idioma

Envios

Lista de comprobacion para la preparacion de envios

Enviar un articulo

Sigue la imagen de abajo. El proceso de envio se realiza en cinco pasos. Solo puede
continuar con el siguiente paso si ha completado todos los requisitos para el paso actual. En

cualquier momento, puede volver al paso anterior para revisar o modificar algo.

INTERAGOES v Tareas ) Q@ Espaiiol (Espaia)

Enviar un articulo

[ 1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos l

Envios
Idioma del envio

Espafiol (Espaiia)

Poiftica en Acerca de la

3.1 Primer paso: Inicio:

En ese paso, proporcione la informacion basica de su manuscrito indicando:
e Elidioma de su texto — campo obligatorio;
e Laseccion en la cual se enviara su texto: (Articulos, Debates y Comunicaciones o
Revisiones) — campo obligatorio;
e Aceptacion de los requisitos de envio de su texto, asi como declaraciones de
derechos de autor — campos obligatorios;

e También hay un campo para enviar de comentarios al editor/a — campo opcional.

Después de completar los campos, haga clic en Guardar y continuar.
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3.2 Segundo paso: Cargar el Envio:

Cuando haga clic en Guardar y continuar, se encontrara en el segundo paso, que tiene
a su vez otros tres pasos (Cargar envio, Metadatos y Finalizar), como se muestra en la imagen

a continuacion:

Subir archivo de envio

[ 1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar ]

Componente del articulo *

Seleccionar el componente del articulo

Garantizar una revision andénima

Continuar Cancelar

Haga clic en componentes del archivo como se indica en rojo en la imagen a
continuacién, y verifique el tipo de texto (indicado en azul) que se esta enviando

(generalmente Texto del articulo), y haga clic en continuar.

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *
[ seleccionar el componente del artrc}lo

Seleccionar el componente del articulo

‘ Texto del articulo

Instrumento de inves
Materiales de investigacidn
Resultados de la investigacian

Transcripciones
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Luego, como se muestra en la imagen a continuacion, la opciéon de (01) Subir Fichero.
Haga clic en este boton y (02) seleccione el archivo con el texto que desea enviar, que debe

estar en formato Word, OpenOffice o RTF y, finalmente, haga clic en (03) abrir.

Subir archivo de envio

2. Metadatos 3. Finalizar

1. Cargar envio

[ 3
« v P « Vids Académica > Publicagdes > Artigos > Interagbes v d Pesquisar Interagde o
Organzar v Nova pasta

Data de modificagac

2

- [
lome
@ OneDrive - Inform gy

Anexos 0 RESUMO ® 4
backup @ RESUMO-0 o "
=
Blocos de Anota D:; RESUMO-1 @
3 RESUMO-2 © 06/2018 18:36
Documentos D:: o 2 : o
@3 RESUMO-2-1 ® 1/06/2018 18:55
dowkrios @3 RESUMO-3 ° 8/2018 13:31
informa &3 RESUMO-4 ° 15/05/2018 19:5
pessoal @2 RESUMO-5 02 o] 03/06/2018 12:43
Vida Académica ©3 RESUMO-FINAL e 27/05/2018 17:29
B sufixe-ismo 13/04/2019 18:4
@ OneDrive - Persor = 3 X D
|#) Sufixos 1) 2/06/201

Anexos de email B Texto Completo V0
B Ares de Trabalhe |, o -y RV % 03

Nome: |Religido para Kardec-p-revisdo REVISADO v | | Todos os arqug

Cancelar

Luego, haga clic en Continuar. Si el texto enviado es realmente lo que desea, haga clic
en Continuar; si no, haga clic en cancelar y repita el proceso. En la siguiente pantalla, puede
enviar archivos complementarios (tablas, imagenes, autorizaciones de entrevistas, etc.). Si
no hay nada mas que enviar, haga clic en Completar y luego en Guardar y Continuar para

seguir con el proximo paso.
3.3 Tercer paso: Introducir los metadatos:

En este paso, se informara a los Metadatos de su texto. Esta es informacién que
permitira la ubicacion e identificacion de su texto mediante herramientas de basqueda en
Internet y otras bases de datos académicas. Por esta razon, es muy importante que su
informacion sea extremadamente precisa. Aqui todos los campos, excepto las referencias,
deben proporcionarse obligatoriamente en tres idiomas, portugués, inglés y espaiol.

Los campos para cada idioma son diferentes. Y se sefialan con el siguiente simbolo:

LA
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Ver laimagen de abajo. La flecha azul indica el campo en espaiol, la flecha roja indica
el campo en inglés, la flecha verde indica el campo en portugués.
Prefijo Titulo *
Q

I Este campo es obligatorio.

L
—
(e
Subtitulo

Los campos que se deben completar son:

e Prefijo: si el titulo comienza con “O”, “A”, “Un”, “Una”, “The”, “El”, etc., péngaselo
aqui - campo opcional;

e Titulo: coloque el titulo de su texto en maytsculas aqui, utilizando los campos
correspondientes en portugués, inglés y espafiol;

e Subtitulo: coloque el subtitulo de su texto aqui, usando los campos correspondientes
para portugués, inglés y espanol;

e Resumen - Copie aqui el Resumen de su texto, utilizando los campos
correspondientes para portugués, inglés y espafiol - campo obligatorio;

e Lista de Autoria y colaboradores/as: si el articulo fue escrito por mas de un autor,
incliyalo en ese momento, haciendo clic en "Anadir colaborador/a", su contacto sera
el principal y todas las comunicaciones se realizaran con usted a través de su correo
electronico: campo obligatorio (cuando hay colaborador/a);

e Derechos: aqui debe otorgar derechos de publicacién a INTERACOES — campo
obligatorio;

e Palabras Claves — Inserte las palabras clave de su texto aqui, utilizando los campos
correspondientes para portugués, inglés y espafiol - campo obligatorio;

e Agencias de apoyo: cuando el trabajo ha recibido financiacion, o cuando se trata de
un autor académico de una agencia de financiaciéon, ponga aqui el nombre de una
agencia de financiacion - campo obligatorio cuando hay financiacion;

o C(itas: copie aqui todas las citas relacionadas con su texto, de acuerdo con las Pautas
para los autores. Todas las referencias utilizadas (y solo las utilizadas) deben estar en

esta lista.

INTERACOES, Belo Horizonte, Brasil, Manual de Envio de Articulos. v. 1.1/mai. 2020 - ISSN 1983-2478



MANUAL PARA ENVio DE ARTicULOS DE INTERACOES: Open Journal System (OJS 3.0)

Una vez que se complete toda la informacion, haga clic en Guardar y continuar para

el paso siguiente.

3.4 Cuarto paso: Confirmacion:

En ese momento confirme su envio haciendo clic en Finalizar envio.
Su envio estd en el sistema y listo para finalizar. Puede regresar y ajustar la
informacion provista antes de continuar. Cuando esté listo, haga clic en Finalizar envio.

Haga clic en Aceptar en la siguiente pantalla para confirmar su envio.

Confirmar ) 4

¢Esta seguro de gue desea enviar este articulo a la revista?

Aceptar Cancelar

3.4 Quinto paso: Siguientes pasos:

Vera la siguiente pantalla que le informa sobre los proximos pasos, que contienen
elementos que se pueden hacer al final de este envio o en cualquier otro momento. Al final

de su envio, debe recibir un correo electronico confirmando su envio.

INTERACOES Tareas o Q@ Espaniol (Espaiia) & Ver el sitio &

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Envios

Envio completo

Gracias por su interés por publicar con INTERACOES.

£Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y a usted se le enviara un correo electrénico de confirmacién para sus registros. Cuando el editor
haya revisado el envio contactard con usted.

Por ahora, usted puede:

+ Revisar este envio
e Crear un nuevo envio

» Volver al escritorio
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Para seguir el progreso de su envio, puede ir al Panel de control como se indica a
continuacion:

Nombre Usuario ) ~

Idioma
©) Portugués

&

Mk English

. Espafiol

Enviar un articulo

En caso de duda envie un correo electrénico a:

interacoes.pucminas@gmail.com
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