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PUC Minas

MANUAL DE AVALIACAO DE ARTIGOS PARA INTERACOES
Open Journal System (OJS 3.0)

Brasil Fernandes de Barros!

O objetivo deste manual é orientar as pessoas que colaboram com a INTERACOES
como avaliadores/as dos textos submetidos a essa revista.

A revista encontra-se em meio eletrénico no seguinte endereco:

http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/

O navegador Internet Explorer tem apresentado, eventualmente, alguns problemas
de navegacao no sistema. Nesses casos, utilize o MOZILLA (FIREFOX) ou o GOOGLE
CHROME.

1 INTRODUCAO

Os trabalhos submetidos & INTERACOES s3o encaminhados & avaliacdo de dois
pareceristas ad hoc, com reconhecida competéncia na area de conhecimento, garantindo o
sigilo e anonimato de autores, autoras e pareceristas no sistema de avaliacao cega por pares
(double-blind review). Para tanto, a revista possui consultores e consultoras voluntarios
cadastrados no sistema com doutorado concluido nas disciplinas da area Ciéncias da
Religido e Teologia ou areas afins.

Para tornar-se avaliador/a, o/a pesquisador/a devera cadastrar-se no sistema da
revista com esse perfil. Eventualmente se ja for leitor/a e/ou autor/a podera editar seu perfil
solicitando esse papel ou podera ser indicado para tal. O editor da INTERACOES podera
também enviar convites para pesquisadores/as que poderao tornar-se avaliadores/as da
revista. Em todos os casos, o/a avaliador/a obrigatoriamente devera estar cadastrado no

sistema.

! Doutorando e Mestre em Ciéncias da Religido (2018), pela Pontificia Universidade Catélica de Minas Gerais, bolsista
CAPES. Manual realizado como parte das atividades de Estagio em Docéncia sob a supervisdo do Prof. Flavio Senra —
Editor-gerente de Interagdes.
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2 CADASTRO NO SISTEMA

Caso nao esteja cadastrado no sistema, clique no link Cadastro, no menu superior

conforme indicado na imagem abaixo; caso contrario va para o passo 2.1:

@ Espafiol

Na tela seguinte, preencha os campos do Perfil, escolhendo um login e uma senha.

Certifique-se que o e-mail informado seja valido.

C D

Idioma

Nao deixe de Portugués
preencher todas as sle English
informacgdes @ Espaiol
abaixo

Enviar Submissao

Informac6es

Para Leitores

Para Autores

Nao deixe de preencher todas as informacoes do formulario. Todos os campos
marcados com um asterisco (¥) sao obrigatoérios.
Atencao para os campos abaixo:

M sim, concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com as declaracao de
privacidade.

M sim, gostaria de ser notificado de novas publicacoes de anuncios
Vocé estaria disposto a avaliar envios para esta revista?

M Sim, solicitar o papel Avaliador .

™

N&o sou um robd

reCAPTCHA
Privacidade - Termos

Cadastrar Acesso
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O campo indicado com a seta vermelha é obrigatoério.

O campo indicado com a seta azul é opcional.

O campo indicado com a seta verde devera ser marcado para que se torne avaliador/a
dessa revista.

O desafio reCAPTCHA é obrigatorio.

Apbés o seu registro completo, voceé ira receber a mensagem abaixo:

Inicio /

Obrigado por se r trar! O que vocé gostaria de fazer agora?

« Fazer uma Novo Envio
« Editar meu perfil
« Continuar Navegacdo

Apbs esse cadastro, o Editor de INTERACOES dever4 aceita-lo na condicio de
avaliador/a. Para fazer a avaliacao de um artigo é necessario completar suas informacgoes no

sistema. Para isso, clique em Editar meu perfil. (Continue no passo 2.2)

2.1 Se ja possui cadastro

Se j4 for um autor/a ou leitor/a de INTERACOES, basta acessar o sistema conforme
abaixo:

Clique em Acesso:

Cadastro

> |

2 English

@@ Espaiiol

Enviar Submiss&o

Na tela de login e senha, preencha os campos indicados com suas informacoes e
clique mais uma vez em Acesso. Se tiver esquecido suas informacoes, clique em Esqueceu a

senha? e siga as instrucoes.
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AUE] Not

Inicio /

Usuario

Esqueceu a senha? . . o
Se tiver esquecido seu usuario

Mantenna-me ¢ e senha clique em “Esqueceu a

- . . - n
Acesso N&o € um usuario? Registe-se no site senha?

Uma vez autenticado no sistema, clique em Perfil conforme imagem abaixo:

@ Portugués (Braszil) & Ver o Site & avaliadordeperiodicoz
Perfil

Sair do siztema

2.2 Completando seu perfil

Ao clicar em Editar meu perfil, vocé visualizara a tela abaixo:

INTERAGOES Terefas () @ Portugués (Brasil) ~ ® VeroSite &
Perfil
Identificagao Senha Notificacoes Chave da API © Ajuda
Nova submissdo
Usuario
vanessabarros
Nome
ome * S e

H4 informacoOes nas abas Contato, Papéis e Publico que sdao obrigatérias para os

avaliadores de artigos, conforme abaixo:
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Em Contatos:

Assinatura;
Telefone;
Instituicao/Afiliacao;
Endereco Postal;

Idiomas conhecidos (Que o/a avaliador/a tenha condic6es de emitir parecer).

Em Papéis:

Avaliador (se essa opcao nao estiver marcada, nao sera possivel avaliar um
artigo);

Area de interesse para avaliacio (Descreva aqui em curtas palavras qual sua
area de interesse para avaliacao. Ex: Mistica, Historia das Religioes, Filosofia

da Religiao etc.).

Em Publico:

Resumo da Biografia — [Nome, maxima titulacdo (doutorado, mestrado ou
graduacado) curso em andamento (se for o caso), a qual IES (Instituicao de
Ensino Superior) é vinculado, cidade de residéncia];

ORCID?2 - obrigatoria.

3 FAZENDO UMA AVALIACAO

Agora que seu perfil de avaliador/a estd completo, no momento oportuno vocé

recebera uma notificacao do Editor por um e-mail emitido pelo sistema com a aprovacao da

sua condic¢ao de avaliador/a da revista.

Ao ser convidado para a avaliagdo de um texto, o sistema lhe enviara uma notificacao

por e-mail, onde constarao as informacoes basicas do texto em questao.

Nesse e-mail estarao dispostas a seguintes informacoes:

Titulo do manuscrito a ser avaliado;

Data limite prevista para aceitar a avaliacao em questao;

Data limite prevista para conclusao da avalia¢ao;

Link com o caminho para recuperacao de senha e login, caso tenha se
esquecido da sua;

URL da Submissao especifica que lhe foi designada;

2 Se ndo possuir esse registro, cadastre-se gratuitamente em: <https://orcid.org/>
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e O resumo do texto a ser avaliado;

e Contatos do editor que lhe designou tal avaliacao.

Clique na URL da submissao, para que seja redirecionado automaticamente para o
sistema, onde podera ver mais detalhes sobre o processo de avaliacdo, conforme imagem

abaixo:

INTERAGOES Tarefas @) @ Portugués (Brasil) ® VeroSite & avalisdordeperiodicos

Avaliagdo: INTOLERANCIA RELIGIOSA E LAICIDADE

[ 1. Requisigao 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagdo 4. Finalizagao ]

SubmissGes

Solicitar Avaliagdo

Vocé foi selecionado como um avaliadores potencial da submissdo a sequir. Abaixo estd uma visdo geral da mesma, 3ssim como 0s prazos para esta revisio.
Esperamos que esteja apto a participar.

Titulo do artigo
INTOLERANCIA RELIGIOSA E LAICIDADE

Resumo

e - e ir “r o as ar - “e” ‘ae A ' “-

O processo de avaliacdao da submissao se dd em quatro passos. Vocé s6 podera passar
para o passo seguinte se tiver completado todos os requisitos do passo atual. Se aceitar a
avaliacao, a qualquer momento vocé podera voltar ao passo anterior para rever ou modificar

algo.

3.1 Primeiro passo: Requisicao

Nesse passo vocé podera tomar ciéncia de todos os dados relativos ao texto a ser
avaliado, exceto o autor do texto. Role a tela para baixo, para que possa ler e verificar todas

as informacoes relativas a avaliacao.

e Tipo avaliacdo — INTERACOES s6 usa a avaliacio duplo-cega.
e Agenda de avaliacdo — aqui vocé vera a data em que a avaliacao foi solicitada,
0 prazo para aceita-la, bem como o prazo limite de resposta. Conforme imagem

abaixo:
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INTERAGOES Tarefas o Q@ Portugués (Brasil) ® VeroSite & avaliadordeperiodicos

Tipo de avaliagédo
Duplo-cega

Ver Todos os Detalhes da Submissdo

Agenda de avaliagdo
06-04-2020 13-04-2020 27-04-2020

Sobre Datas Limites

O sim, concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com as declaracao de privacidade.

Aceitar Avaliagio, Continue no Passo #2 Recusar Pedido de Avaliagio

Ao clicar em Ver Todos Detalhes da Submissdo vocé sera direcionado/a a seguinte

tela:

Ver Todos os Detalhes da Submissao

Segdo
ARTIGOS

*

Politica de Segdo

Politica padrdo de segdo

Idioma da Submissao
Portugués (Brasil) v

Arquivos da Submissdo *

Prefixo Titulo *

@ INTOLERANCIA RELIGIOSA E LAICIDADE @
Se o titulo do livro comecar
com "Um" ou "0" (ou algo

Nessa tela, vocé também podera rolar para baixo para maiores informacoes.

Uma vez que esteja satisfeito/a com as informacoes, clique no B |6 canto direito

superior e continue.

e Conflitos de Interesse — de posse de todas as informacoes do texto, vocé sera

solicitado a declarar se ha conflitos de interesse, clique no link de mesmo nome
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para ver a declaracao e em seguida indique sua resposta e comentéarios se

necessario:

Conflitos de Interesse

Apds leitura preliminar do resumo do arquivo bem como
dos metadados do texto ora submetido, declaro que nao
identifiquei nenhum possivel conflito de interesses que
possa vir a afetar a decisdo de meu parecer, sejam esses de
natureza académica, financeira, pessoal ou politica. Caso
identifique algum possivel conflito, durante a leitura do
texto completo, declinarei imediatamente da emissao de

um parecer.

ok

Agora decida-se por aceitar ou nao a avaliacao. Se desejar podera voltar mais tarde e
fazer sua escolha, desde que dentro do prazo estabelecido na Agenda de Avaliacgao.

Para aceitar clique em: Aceitar Avaliacdo, Continue no Passo #2. (Nesse caso €
obrigatorio o aceite dos termos de declaracao de privacidade).

Para recusar clique em: Recusar pedido de Avaliacao.

O sim, concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com as declaracao de privacidade,

Aceitar Avaliagio, Continue no Passo #2 Recusar Pedido de Avaliagio

Se recusar sera direcionado para a seguinte tela onde confirmara sua opcao.
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Recusar Pedido de Avaliacdo

Vocé pode informar ao editor as razées de sua recusa com comentarios no campo abaixo.

M B B 7 U &L 22 o i Eupload 4

N
Editores,
Sinto informar que n&o estou disponivel no momento para realizar a avaliagdo da sumissdo "INTOLERANCIA
RELIGIOSA E LAICIDADE: A CRIMINALIZACZ\O DO ESPIRITISMO NA PRIMEIRA METADE DO SECULO XX" a
INTERACOES. Agradeco sua consideragdo, e espero poder ser convocado e estar disponivel em outra
oportunidade.

v

Recusar Pedido de Avaliagdo

Aceite o texto padrao de sua recusa ou digite o seu proprio texto, clicando em seguida
em Recusar Pedido de Avaliacdo. Nas duas circunstancias, Aceite ou Recusa, o sistema

gerara uma notificacdo automatica por e-mail ao Editor da revista com sua decisao.

3.2 Segundo passo: Diretrizes

Se tiver decidido aceitar a avaliacao, sera direcionado para a tela abaixo. Se estiver de
acordo com os termos clique em Continuar no Passo #3, ou clique em Voltar, onde tera a

oportunidade de reavaliar sua decisao:

INTERAGOES Tarefes @) Q@ Portugués (Brasil) ® VeroSite & avalisdordeperiodicos

Avaliagdo: A INTOLERANCIA RELIGIOSA E LAICIDADE

1. Requisi¢do 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagdo 4. Finalizagdo

Submissdes

Diretrizes de Avaliagdo

Diretrizes de avaliagio

Como parte integrante da emissao de seu parecer, o avaliador/a assume 0s compromissos abaixo:

- Cumprir com a agenda de avaliagdo. Caso tenha dificuldades com o cumprimento dos prazos o avaliador/a deve solicitar reagendamento ao editor/a;
- Informar possiveis conflitos de interesses;

- Assegurar a confidencialidade da avalia¢do, garantindo e efetivando a avaliagdo cega;

- Proceder 3 avaliagdo com estrito rigor académico, construindo o parecer de modo a orientar o aperfeicoamento do trabalho mesmo nas situagdes em que o parecer
for 7elare’ ~ovagd do trat vlho;

are as, Aist dite ese se¢ to ecu s

0s textos recusados poderao ser reapres s ap6s uma reformulagdo substancial, conforme indicagdes dos/as pareceristas, no prazo posterior minimo de

noventa dias Uteis. Nesse caso, pod T novamente encaminhados aos mesmos pareceristas que os avaliaram anteriormente.

il
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3.3 Terceiro passo: Download e Avaliacao

Ao aceitar o passo anterior, o sistema lhe direcionara para o terceiro passo onde sera
feita a Avaliacdo propriamente dita. Na tela seguinte clique em texto do artigo como
indicado na imagem abaixo:

INTERAGOES Tarefas o @ Portugués (Brasil) @ Ver o Site & avaliadordeperiodicos

Avaliagéo: INTOLERANCIA RELIGIOSA E LAICIDADE

1. Requisigdo 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagio 4. Finalizagdo
Submissdes
Arquivos para avaliagdo Q Buscar
[ 825061 Texto do artigo, Intolerdncia Religiosa e Laicidade.docx ] abril 6,

2020

Diretrizes de Avaliacdo

Diretrizes de Revisdo

Avaliagao

Clicando em Texto do artigo o sistema ira disponibilizar o download do arquivo em
formato Word, OpenOffice ou RTF para que possa realizar sua avaliacdo. Ao salvar o arquivo
em seu computador conforme imagem abaixo, vocé podera sair do sistema da INTERACOES
para regressar em um momento posterior (dentro do prazo da Agenda de Avaliacgao)

quando sua avaliacao tiver sido completada.

INTERAGOES Tarefas ° @ Portugués (Brasil) ® Ver o Site & avaliadordeperiodicos

Avaliagéo: INTOLERANCIA RELIGIOSA E LAICIDADE

1. Requisigio 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagio 4. Finalizagio
Submissdes
Arquivos para avaliagdo Q Buscar
® 825061 Texto do artigo, Intolerdncia Religiosa e Laicidade.docx abril 6,

2020

Vocé selecionou abrin

52 23008-Texto do art 506-1-4-20200406.docx

Diretrizes de Avaliagdo tipes Microsoft Word Document (16,4 KB)

Diretrizes de Revisio de: hitge//periodices.pueminas.br

0 que o Firefox deve fazer?
Avaliagdo @® brir como: | Word (aplicative padrao) 3
" par () Sabvar arguive (D)

[ Fazer isso automaticamente nos arquives como este de agora em diante.
q g

OK Cancelar

INTERACOES, Belo Horizonte, Brasil, Manual de Avaliacio de Artigos. v.01, maio 2020 - ISSN 1983-2478
10



MANUAL DE AVALIACAO DE ARTIGOS PARA INTERACOES: Open Journal System (3.0)

Depois de ter feito a avaliacao do texto, sera necessario retornar ao sistema para

submeter sua avaliacao. No site da revista clique em Acesso conforme imagem abaixo:

Cadastro Ac
Capa Sobre + SubmissBes Anteriores Atual Noticias - Buscar

Idioma

3 English

@ Espafiol

Enviar Submissao

Em seguida informe seu usuério e senha, para ser levado pelo sistema ao seu Painel
de Controle, onde estara disponivel o artigo de sua avaliacao. Clique no titulo do artigo,

conforme demonstrado na imagem abaixo:

INTERAGOES Tarefas ()
SubmissGes
Fila Arguivos
Submissdes
Minhas Submissdes Designadas Q. Buscar

@Em’xm{m RELIGIOSA E LAICIDADE: A CRIMINALIZACAO DO ESPIRITISMO NA

Ao clicar conforme indicado acima, podera continuar o processo de onde havia
parado. Responda o formulario de avaliacao para indicar o seu parecer.

Se houver necessidade, vocé podera transferir arquivos ao editor para consulta,
incluindo versoes revisadas do(s) arquivo(s) original(is), ou quaisquer outros arquivos que
se fizerem tuteis na avaliacao. Para transferir um arquivo faca o seguinte:

Na secao Transferir clique em Enviar Arquivo, conforme mostrado abaixo:
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Transferir

Adicionalmente, vocé pode enviar arquivos ao editor e/ou autor para consulta, incluindo versdes revisadas do arquivo original (s)

Arquivos do avaliador /qus:ar

Clique novamente em Enviar Arquivo na tela seguinte:

1. Enviar Submissdo 2. Metadados 3. Finalizagao

Arraste um arguivo aqui para iniciar o upload Enviar arquive

Garantindo o Blind Review

Continuar Cancelar

Conforme imagem abaixo, clique novamente em (01) Enviar arquivo para selecionar
o arquivo desejado, (02) selecione o arquivo com o texto que deseja enviar, o qual devera

estar em formato Word OpenOffice ou RTF e, por fim, clique em (03) abrir.

_ 1. Enviar Submissao 2. Metadados 3. Finalizagao

@«
€ A « Publicagies » Artigos > Interagdes v O Pesquisar Interagdes £
Organizar « Mova pasta == ~ [ e k -
Publicagbes ™ Nome . Status Data de modificagdo ~ |
Artiges % RESUMO.docx

InteracSes 015 RESUMO-0.docx
@5 RESUMO-1.docx
1] RESUMO-2.docx
% RESUMO-2-1.docx
5 RESUMO-3.docx
015 RESUMO-4.docx
f5 RESUMO-5.doex
5] RESUMO-FINAL.docx

0= sufixo-isme.docx

Depois, clique em Continuar. Se o texto enviado realmente for o que deseja, clique
em Continuar de novo, caso contrario clique em cancelar e repita o processo. Na proxima
tela vocé podera enviar arquivos complementares (tabelas, imagens, autorizacoes de
entrevistas, etc.). Se nao houver mais nada a submeter, clique em Concluir e depois em

Salvar e continuar.
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Ainda no processo de Avaliacao o sistema permite que haja uma comunicacao entre
o/a avaliador/a e o editor/a. Para tanto em Discussdo da avaliagdo clique em Adicionar

comentarios, conforme imagem abaixo:

Discussdo da avaliacédo

Ultima respost Respostas Fechado

Nome De

Nenhum iterm

Ao clicar em Adicionar comentarios, o avaliador sera levado a seguinte tela, onde

poderéa escrever sua mensagem:

Adicionar comentéarios

Participantes

] Awaliador de Periodicos, Avaliador (Duplo-cega)

O Prof. Me. Brasil Fernandes de Barros, Editor da revista
Assunto *

I Este campo é requerido.

Mensagem *

thh& B 7 YU & &2 o

L¥ ]
(4]

& Upload | &,

Agora que o avaliador ja submeteu seus comentarios, comunicou-se com o editor da
revista e adicionou eventualmente arquivos ao sistema so resta fazer sua recomendacao. Na

secao Recomendacao selecione a opcao desejada conforme imagem abaixo:

Recomendacdo

Escolh mendagio adequada e submeta a avaliagio para concluir o processo. E obrigatdrio incluir os comentarios da avaliagdo ou transferir uma Versio para

Avaliacdo do documento antes de definir sua avaliacdo

Escolha uma opgédo El

Escolha uma opgdo

Aceitar
Corregdes obrigatdrias

ubmeter novamente para avaliagic

Submeter a outra revista
Rejeitar

Ver comentarios
I
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As opcoes disponiveis sao:

e Aceitar — O texto ¢ cientificamente adequado e nao ha necessidade de correcoes;

e CorrecOes obrigatorias — O texto é cientificamente adequado, mas sdo necessarias
correcoes, que foram apontadas nos comentérios;

e Submeter novamente para avaliacao — Essa op¢ao sera usada quando o texto tem um
grande volume de modificacOes que precisa passar por nova submissao;

e Submeter a outra revista — O texto nio est4 adequado aos objetivos da INTERACOES;

e Rejeitar — O texto ndo € cientificamente adequado;

e Ver comentarios — Marque essa op¢ao nenhuma das anteriores se enquadrarem em
seu parecer. E obrigatério nesse caso fornecer comentarios que expliquem seu

parecer.

Depois de tudo pronto nesse passo, clique em Enviar avaliacgdo.

3.4 Quarto passo: Finalizacao

Nesse passo, a sua avaliacao foi enviada ao Editor, e vocé vera a seguinte tela:

INTERAGOES Tarefas o © Portugués (Brasil) ® VeraoSite & avalisdordeperiodicos
Avaliagdo: INTOLERANCIA RELIGIOSA E LAICIDADE

1. Requisicdo 2. Diretrizes 3. Download e Avaliagio 4, Finalizagdo

Submissdes

Avaliagio Enviada

Obrigado por completar a avaliagdo da submissao. Seu parecer foi submetido com éxito. Agradecemos a sua contribuigao para a qualidade do

trabalho que publicamos. O editor pode contata-lo novamente para obter mais informag@es se for necessario.

Discusséo da avaliagdo Adicionar comentarios

Aqui voceé ainda pode adicionar comentarios para o/a Editor/a.

Para rever sua avaliacao a qualquer momento, voce podera voltar acessando o sistema

via Painel de Controle depois de login e senha conforme indicado abaixo:
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Enviar Submissao

Em caso de davidas, envie um e-mail para: interacoes.pucminas@gmail.com
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