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PUC Minas

MANUAL DE EVALUACION DE ARTICULOS PARA

INTERACOES:
Open Journal System (OJS 3.0)

Brasil Fernandes de Barros!

El propésito de este manual es guiar a las personas que colaboran con INTERACOES
como evaluadores/as de los textos enviados a esta revista.

La revista esta disponible electronicamente en la siguiente direccion:

http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/

En el caso del navegador Internet Explorer presentar problemas, utilice MOZILLA
(FIREFOX) o GOOGLE CHROME.

1 INTRODUCCION

Los trabajos recibidos por INTERACOES son enviados para evaluacién a dos
consultores/as ad hoc, con reconocida competencia en el area de conocimiento,
garantizando la confidencialidad y el anonimato de los autores/as y de los revisores/as en el
sistema double-blind review. Para este fin, la revista cuenta con consultores/as con
titulacion de doctorado en las disciplinas del area de Ciencias de Religion y Teologia o areas
relacionadas.

Para convertirse en un evaluador/a, registrese en el sistema de la revista con este

perfil. En el caso de estar registrado como lector/a, autor/a, haga la edicion de su perfil.

2 REGISTRO EN EL SISTEMA

Si no esta registrado en el sistema, haga clic en el enlace Registrarse en el menu
superior, como se indica en la imagen a continuacién. Caso esté registrado prosiga al paso

2.1:

1Estudiante de doctorado y Maestro en Ciencias de la Religion (2018), por la Pontificia Universidade Catélica
de Minas Gerais, becario CAPES. Manual realizado como parte de las actividades de practicas docentes bajo
la supervision del Prof. Flavio Senra — Editor gerente de Interagdes.

INTERACOES, Belo Horizonte, Brasil, Manual de evaluacién de articulos. v. 1.0/mai. 2020 - ISSN 1983-2478


http://periodicos.pucminas.br/index.php/interacoes/

BRASIL FERNANDES DE BARROS

" EheY
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() Portugués

3k English

@ Espaiiol

Enwviar un articulo

En la siguiente pantalla, complete los campos Perfil, eligiendo un nombre de usuario

y contrasena. Asegurese de que el correo electronico que ingresé sea valido.

Entrar

_ B

Inicio Idioma

Perfil Aseglrese de

Nombre completar toda la
informacion a
Apellido continuacion

Enviar un articulo
Afiliacion

Para lectores/as

Asegurese de completar toda la informaciéon en el formulario. Todos los campos

marcados con un asterisco (*) son obligatorios.

Atencién a los siguientes campos:

nsiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la
declaracion de politicas.

B 5i, deseo que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.
¢ Estaria dispuesto a revisar envios para esta revista?

B 5i, solicitar el rel ##default.groups.name.externalRevieweri#.

Na soy un robot

Registrarse Entrar
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El campo indicado con la flecha roja es obligatorio.

El campo indicado con la flecha azul es opcional.

El campo indicado con la flecha verde debe estar marcado para convertirse en un
evaluador/a de la revista.

El desafio reCAPTCHA es obligatorio.

Después de su registro completo, recibira el siguiente mensaje:

Inicio /

iGracias por registrartel ;/Qué le gustaria hacer después?

» Realizar un nuevo envio
« Editar mi perfil
» Continuar navegando

Después de este registro, el Editor de INTERACOES debe aceptarlo como
evaluador/a. Para evaluar un articulo, es necesario completar su informacion en el sistema.

Para hacerlo, haga clic en Editar mi perfil. (Continte con el paso 2.2)

2.1 Si ya tienes un registro

Si ya es autor/a o lector/a de INTERACOES, haga clic en Entrar:

Idioma

A .
© Portugués

3k English

@ Espaiiol

Enviar un articuio

En la pantalla de inicio de sesi6n y contrasena, complete los campos indicados con su
informacion. Si ha olvidado su informacion, haga clic en ¢Olvido su contrasena? y siga las

instrucciones.
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Inicio

Nombre usuario

Si ha olvidado su nombre de
usuario y contrasefia, haga clic en
Entrar ANo es usuanofa? Registrese en el sitio n i Has olvidado tu contrasefia?"

Una vez autenticado en el sistema, haga clic en Ver perfil como se muestra en la

imagen a continuacién:

@ Espanol (Espafia) & Ver el sitio & avaliadordeperiodicos

Ver perfil

Salir

1) .ﬂ.yudﬂ

2.2 Completando su perfil

Al hacer clic en Editar mi perfil, veré la siguiente pantalla:

INTERAGOES Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) ® Verelsitio & svalisdordeperiodicos

Perfil

Identidad Contrasefia Notificaciones Llave API 0 Ayud
yuda

Nuevo envio
Nombre usuario
angelabarros1s
Nombre

Angela Alves 0 Barros 0

Hay informacién presente en las pestanas Contacto, Tareas y Publico que son
obligatorias para los evaluadores/as de articulos, como se muestra a continuacion:

En Contactos:
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e Firma;

e Teléfono;

e Institucion/afiliacion;

e Direccion postal;

e Idiomas de trabajo (Que el evaluador puede emitir una opinion).

En Tareas:

e Evaluador (Si esta opcién no estd marcada, no serad posible evaluar un
articulo);

e Intereses de revision (registre su area de interés para la evaluacion. Ej: mistica,
historia de las religiones, filosofia de la religion, etc.).

En Publico:

e Resumen de la biografia — [Nombre, grado maximo (doctorado, maestria o
pregrado) curso en progreso (si corresponde), al que esti vinculada IES
(Institucion de Educacion Superior), ciudad de residencia];

e ORCID?2 - obligatoria.

3 HACIENDO UNA EVALUACION

Ahora que su perfil de revisor/a estd completo, a su debido tiempo recibird una

notificaciéon del Editor/a a través de un correo electrénico emitido por el sistema con la

aprobacion de su estado de revisor/a.

Cuando se le invita a evaluar un texto, el sistema le enviara una notificaciéon por correo

electronico, que contendra la informacién basica del texto en cuestion.

En ese correo electronico se proporcionara la siguiente informacién:

Titulo del manuscrito a evaluar;

Fecha limite prevista para aceptar la evaluacion en cuestion;

Fecha limite prevista para completar la evaluacion;

Enlace con recuperacion de contrasena y ruta de inicio de sesion, en caso de
que haya olvidado su contrasena;

URL de envio especifica asignada a usted;

El resumen del texto a evaluar.;

Contactos del editor que le asign6 dicha evaluacion.

2 Si no tiene este registro, registrese con gratuidad en: <https://orcid.org/>
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Haga clic en la URL de envio, para acceder al sistema, en donde se puede ver mas

detalles sobre el proceso de evaluacion, como se muestra en la imagen a continuacion:

INTERAGOES Tareas (1] Q@ Espaiiol (Espaia) ® Ver el sitio & avaliadordeperiodicos

Revisién: LA INTOLERANCIA Y LAICIDAD RELIGIOSAS

[ 1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion ]

Envios

Solicitud de revisién

Ha sido seleccionado como posible revisor/a del siguiente envio. A continuacién encontrara un resumen de la propuesta, asi como el cronograma para esta revision

Esperamos contar con su colaboracion.

Titulo del articulo
LA INTOLERANCIA Y LAICIDAD RELIGIOSAS

Resumen

En vista de una importante movilizacion en las calles de Santa Luzia - MG, que denuncid las persecuciones v agresiones sufridas nor los seauidores de reliniones de

El proceso de evaluacion del envio se realiza en cuatro pasos. Solo puede continuar
con el siguiente paso si ha cumplido todos los requisitos para el paso actual. Si acepta la

evaluacion, puede volver al paso anterior a cualquier momento para revisar o modificar algo.

3.1 Primer paso: Solicitud

En este paso, podra conocer todos los datos relacionados con el texto a evaluar,
excepto el autor/a del texto. Desplacese hacia abajo en la pantalla para poder leer y verificar
toda la informacién relacionada con la evaluacién.

e Tipo revision — INTERACOES solo usa evaluacién doble ciego.
e Planificacién de Revision — aqui vera la fecha en que se solicit6 la evaluacion,

la fecha limite para aceptarla y la fecha limite para responder. Véase en la

imagen que sigue:

® Verelsiio & avaliadordeperiodicos

INTERACOES - Tareas o

n
Doble ciego

Ver todos los detalles del envio

Planificacidn de revision
08-04-2020 15-04-2020 29-04-2020

@ Espaiol (Espafia)

Acerca de las fechas limite
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Al hacer clic en Ver todos los detalles de envio, accedera a la siguiente pantalla:

Ver todos los detalles del envio x

Seccion
ARTIGOS

-

Idioma del envio

Portugués {Brasil) e

Prefijo Titulo *
A [+ INTOLERANCLA RELIGIOSA E LAICIDADE [+

En esta pantalla, también se puede desplazarse hacia abajo para obtener mas

informacion.

Una vez que esté satisfecho/a con la informacién, haga clic en la imagen [= que se
encuentra en la esquina superior derecha y continte.

e Conflicto de Intereses — teniendo toda la informacion en el texto, se le pedira

que declare si hay Conflicto de interés, haga clic en el enlace del mismo nombre

para ver la declaracion y luego indique su respuesta y comentarios si es

necesario:

Conflicto de intereses. b 4

Después de una lectura preliminar del resumen del archivo,

asi como de los metadatos del texto ahora presentado,
declaro que no he identificado ningun posible conflicto de
intereses que pueda afectar la decisién de mi opinién, ya
sea de naturaleza académica, financiera, personal o
politica. Si identifico cualquier posible conflicto, mientras
leo el texto completo, inmediatamente me negaré a emitir

una opinion.

Aceptar
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Ahora decida si acepta o no la evaluacion. Si lo desea, puede regresar mas tarde y
hacer su eleccion, siempre que dentro del plazo establecido en la Planificacién de Revision.

Para aceptar haga clic en Aceptar revision, Continuar con Paso #2. (En ese caso, es
obligatorio aceptar los términos de la declaracién de politicas).

Para rechazar, haga clic en: Rechazar la solicitud del revisor/a.

OJ si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.

Aceptar revision, continuar con Paso #2 Rechazar la solicitud del revisorfa

Si se niega, se lo dirigira a la siguiente pantalla donde confirmara su eleccion.

Rechazar la solicitud del revisor/a

En el siguiente campo puedes indicarle al editor los motivos por los que has rechazado esta revisién.
M ©®B B 7 ¥ &£ 22 © 3 MUpoad &,
Editores:

Me temo que en este momento no voy a poder revisar el envio "Artido teste de Avaliagdo (Serd deletado),” para
INTERAGOES. Gracias por pensar en mi, espero que vuelvan a contar conmigo en futuras ocasiones.

Avaliador de Periodicos

Rechazar la solicitud del revisor/a

Acepte el texto predeterminado de su rechazo o escriba el suyo. En seguida, haga clic
en Rechazar la solicitud del revisor/a. En ambas circunstancias (sea con aceptar sea con
rechazar), el sistema generara una notificacién automatica por correo electronico al editor/a

de la revista con su decision.

3.2 Segundo paso: Directrices

Si se ha decidido por aceptar la evaluacion, se lo dirigira a la pantalla a continuacién.

Si esta de acuerdo con los términos, haga clic en Continuar con paso #3, o haga clic en
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MANUAL DE EVALUACION DE ARTiCULOS PARA INTERACOES: Open Journal System (OJS 3.0)

Volver, donde tendra la oportunidad de reevaluar su decision.

INTERAGOES - o Q@ Espaiol (Espaia) ® Ver el sitio & avaliadordeperiodicos

Revision: LA INTOLERANCIA Y LAICIDAD RELIGIOSAS

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion

Envios

Directrices del revisor/a

Diretrizes de avaliagdo

Como parte integrante da emissdo de seu parecer, o avaliador/a assume os compromissos abaixo:

- Cumprir com a agenda de avaliagdo. Caso tenha dificuldades com o cumprimento dos prazos o avaliador/a deve solicitar reagendamento ao editor/a;
- Informar possiveis conflitos de interesses;

- Assegurar a confidencialidade da avaliagdo, garantindo e efetivando a avaliagdo cega;

- Proceder a avaliagdo com estrito rigor académico, construindo o parecer de modo a orientar o aperfeicoamento do trabalho mesmo nas situagées em que o parecer

for elare’ ovagd dotrat lho;

re a5, fiss it ise ec ito 2cu 5.

Os textos recusados poaerao ser reapr os ap6s uma reformulagdo substancial, conforme indicagGes dos/as pareceristas, no prazo posterior minimo de

noventa dias uteis. Nesse caso, po er novamente encaminhados aos mesmos pareceristas que os avaliaram anteriormente.

Continuar con Paso #3 Volver

3.3 Tercer paso: Descarga y revision

Al aceptar el paso anterior, el sistema lo llevara al tercer paso donde se llevara a cabo
la Evaluacién. En la siguiente pantalla, haga clic en el texto del articulo como se indica en la

imagen a continuacion:

INTERAGOES v  Tareas (1] Q@ Espadiol (Espaiia) ® Ver el sitio & avalisdordeperiodicos

Revisién: LA INTOLERANCIA Y LAICIDAD RELIGIOSAS

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion

Envios

Revisar archivos Q Buscar

[ 82570-1 Texto do artigo, Intolerancia Religiosa e Laicidade.docx ]

Directrices del revisor/a

Directrices de la revisiér

Revision

Al hacer clic en el titulo del articulo, el sistema pondra a disposicion la descarga del
archivo en formato Word, OpenOffice o RTF para que pueda llevar a cabo su evaluacion. Al

guardar el archivo en su computadora, como se muestra en la imagen a continuacion, puede
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dejar el sistema de INTERACOES y regrese mas tarde (dentro de la fecha limite de la

Planificacién de Revision) cuando su evaluacion se haya completado.

INTERAGOES Tareas ) Q@ Espafiol (Espaiia) ® Ver el sitio & avalisdordeperiodicos

Revision: LA INTOLERANCIA Y LAICIDAD RELIGIOSAS

1. Solicitud 2. Directrices 3. Descarga y revision 4. Finalizacion

Envios

Revisar ar:h|v°s Vocé selecionou abnir: Q Buscar

7 23023-Texto del articulo-82570-1-4-20200408.docx

W 82570-1 Texto do artigo, Intolerancia Religiosa e Laicidade.docx tipo: Microsoft Word Document (16,4KB)
de: http://periodicos.pucminas.be
0 que o Firefox deve fazer?
@® Abrir com o: | Word (aplicativo padrdo) v
Directrices del revisor/a O Salvar arquivo (@)
Directrices de la revision [[] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

Revision oK Cancelar

Una vez que haya realizado la evaluacion del texto, deber4 regresar al sistema para
enviar su evaluacion. En el sitio web de la revista, haga clic en Entrar como se muestra a

continuacion:

Idioma

-in Portugués

3l English

@ Espariol

Enwviar un articulo

Luego, ingrese su nombre de usuario y contrasena, para acceder al Panel de control,
donde estara disponible el archivo para evaluacion. Haga clic en el titulo del articulo, como

se muestra en la imagen a continuacion:
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INTERAGOES Tareas ()

Envios
Mi lista Archivos
Envios
Mis envios asignados Q

23023 LA INTOLERANCIAY LAICIDAD RELIGIOSAS

A Elrevisor/a ha superado la fecha limite de revision

Al hacer clic podra seguir con el proceso. Conteste el fichero de evaluacion para
indicar su opinién.

Si es necesario, puede transferir archivos al editor/a para su consulta, incluidas las
versiones revisadas de los archivos originales, o cualquier otro archivo que sea util para la

evaluacion. Para subir al archivo, haga clic en Subir fichero como se muestra a

continuacion:
Subir
Ademas, puedes subir los archivos para que el editor y/o el autor los consulten, incluyendo las versiones revisadas del archivo(s) de la revision original.

Archivos del revisor/a Q Busca Subir fichero

Haga clic en Subir fichero nuevamente en la siguiente pantalla:

Subir fichero

1. Cargar envio Z. Metadatos 3. Finalizar

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Garantizar una revision anonima

Continuar Cancelar

Como se muestra en la imagen a continuacion, haga clic otra vez en (01) Subir fichero
para seleccionar el archivo deseado, (02) seleccione el archivo con el texto que desea enviar,

que debe estar en formato Word OpenOffice o RTF y, finalmente, haga clic en (03). Abrir.
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Subir archivo de envio

3. Finalizar

2. Metadatos

1. Cargar envio

<2
« v: B « Vids Académica > Publicagbes > Artigos » Interages v o Pesquisar Interagdes P
Organizar v Nova pasta
@ OneDrive - Inform s Nome Status
Anexos @4 RESUMO ®
backup @ RESUMO-0 ©
Blecos de Anota D:: RESUMO-1 @
Qs RESUMO-2 ©
Documentos =
Q4] RESUMO-2-1 @
e @3 RESUMO-3 o)
Informa U\ RESUMO-4 °
pessoal @3 RESUMO-5 Oz ®
Vida Académica G3 RESUMO-FINAL >
. Ui»‘ sufixo-ismo
@ OneDrive - Persor B Sufixos 4
Anexos de email o
B Ares de Trabalhe ; AR 5"

AR 3

Nome: | Religido para Kardec-p-revisio REVISADO

Cancelar

Luego, haga clic en Continuar. Si el texto enviado es lo correcto, haga clic en
Continuar. De no ser asi, haga clic en cancelar y repita el proceso. En la siguiente pantalla,
puede enviar archivos complementarios (tablas, imagenes, autorizaciones de entrevistas,
etc.). Si no hay nada méas que enviar, haga clic en Finalizar y luego en Guardar y continuar

Aln en el proceso de evaluacion, el sistema permite la comunicacién entre el
evaluador/a y el editor/a. Para hacerlo en la Revisa las discusiones, haga clic en Anadir

discusiéon, como se muestra en la imagen a continuacion

Revisa las discusiones

Nombre De Ukama respuess Respuestas Cerrado

Cuando haga clic en Afnadir discusién, el evaluador serd llevado a la siguiente

pantalla, donde podré escribir su mensaje:
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Anadir discusién 4

Participantes

| Avaliador de Periodicos, Revisor/a (Doble ciega)

O Prof. Me, Brasil Fernandes de Barros, #4default.groups.name.editor##

Materia *

Mensaje *
h & B 7 Y &£ &2 < H Kupoad &

Ahora que el evaluador/a ya ha enviado sus comentarios, se comunicé con el editor/a
de la revista y eventualmente agrego6 archivos al sistema. En la seccidbn Recomendacion,

seleccione la opcion deseada de acuerdo con la imagen a continuacion:

Recomendacion

Seleccione una recomendacion y envie la revision para completar el proceso. Debe introducir la revision o subir un archivo antes de seleccionar una recomendacion.

Seleccione uno E

Selecaone uno

Aceptar este envio

Reenviar para revision
Reenviar a otra publicacién
Mo publicable

Ver comentarios

Las opciones disponibles son:

e Aceptar este envio — El texto es cientificamente apropiado y no hay necesidad de
correcciones;

e Publicable con modificaciones — El texto es cientificamente apropiado, pero se
necesitan correcciones, que se anotaron en los comentarios;

e Reenviar para revision — Esta opcion se usara cuando el texto tenga un gran volumen
de cambios que deba volver a enviarse;

e Reenviar a otra publicacion — El texto no se ajusta a los objetivos de la
INTERACOES;

e No publicable — El texto no es cientificamente apropiado.;
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e Ver comentarios — Marque esta opcion si ninguno de los anteriores se ajusta a su

opinion. En este caso, es obligatorio proporcionar comentarios que expliquen su
opinion.

Después de que todo esté listo en este paso, haga clic en Presentar Solicitud.

3.4 Cuarto paso: Finalizacion

En este paso, su evaluacion habra sido enviada al Editor/a y se le presentara la
siguiente pantalla:

INTERAGOES

Tareas @)

Q@ Espadiol (Espafia)
Revision: LA INTOLERANCIA Y LAICIDAD RELIGIOSAS

® Ver el sitio & avaliadordeperiodicos

1. Solicitud 2. Directrices

3. Descarga y revision 4. Finalizacion
Envios

Revision presentada

Gracias por completar la revision de este envio. La revision se envié con éxito. Le agradecemos que haya contribuido a que el trabajo que
publicamos sea de calidad. El editor/a se pondra en contacto con usted si necesita mas informacién.

Revisa las discusiones

Afadir discusion

En este momento atun es posible agregar comentarios al Editor/a.

Para revisar su evaluacion a cualquier momento, puede volver a acceder al sistema a
través del Panel de control como se indica a continuacion:

Idioma
AR =
(©) Portugués

2 English

@ Espafiol

Enviar un articulo

En caso de duda envie un correo electronico a:

interacoes.pucminas@gmail.com
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